A [persona o comisión que instruye la investigación]
Copia a [nombre de la empresa], [departamento de personal o persona responsable]
En [localidad], a [fecha]
Asunto: solicitud de información sobre los hechos que se me atribuyen y de audiencia en la investigación [referencia del expediente]. Confidencial
Yo, [nombre y apellidos], con DNI o NIE [número], trabajo en esta empresa como [puesto o categoría] en [centro de trabajo o departamento].
El [fecha en que lo supiste] he tenido conocimiento de que [cómo lo supiste]. Hasta hoy no se me ha informado de los hechos concretos que se me atribuyen.
Para poder defenderme, SOLICITO:
1.º Que se me informe por escrito de los hechos concretos que se me atribuyen, con su fecha aproximada, el lugar y las circunstancias en que se habrían producido, con el detalle suficiente para que pueda contestarlos.
2.º Que se me oiga antes de que se emita el informe o se adopte cualquier decisión, una vez conozca esos hechos y con tiempo para preparar mi respuesta, y que se me permita presentar también mis alegaciones por escrito.
3.º Que se me permita aportar documentos y proponer testigos, y que se incorporen a la investigación.
[Solo si quieres ir acompañado/a a la entrevista; si no, borra este párrafo.]
4.º Que se me permita estar acompañado/a en las entrevistas por [persona que te acompañará].
[número].º Que se me entregue copia del protocolo o del procedimiento que se está aplicando y que se me informe de los plazos y de quién va a decidir.
[Solo si la denuncia se ha presentado por el canal interno de información de la empresa; si no, borra este párrafo.]
Lo solicito conforme a los artículos 9.2 f) y 39 de la Ley 2/2023, de 20 de febrero, que reconocen a la persona afectada por una comunicación el derecho a que se le informe de las acciones u omisiones que se le atribuyen, a ser oída en cualquier momento, a la presunción de inocencia, a la defensa y al acceso al expediente en los términos de esa ley.
[Solo si te han aplicado medidas cautelares que te perjudican; si no, borra este párrafo.]
He cumplido y cumpliré las medidas que se me han comunicado el [fecha de las medidas cautelares], consistentes en [medidas cautelares aplicadas], pero hago constar que me causan el siguiente perjuicio: [perjuicio que te causan]. Solicito que se revisen o que se sustituyan por otras menos gravosas.
Pido que se respeten mi presunción de inocencia, mi honor y la confidencialidad de la investigación, y que los hechos que se me atribuyen no se difundan entre la plantilla. Este escrito no supone reconocimiento de ningún hecho. Me reservo contestar con detalle cuando se me informe de los hechos concretos.
Para cualquier comunicación indico: [correo electrónico o domicilio para notificaciones].
Firmado: [firma]
[nombre y apellidos]
[Solo si lo entregas en papel; si no, borra este párrafo.]
Recibido el [fecha de entrega]
Firma:
