A la atención de [nombre de la empresa]
[Departamento de personal o persona responsable de las nóminas]
[Dirección de la empresa]
En [localidad], a [fecha]
Asunto: solicitud de descuento en nómina y transferencia de la cuota sindical
Yo, [nombre y apellidos], con DNI o NIE [número], en calidad de [cargo en el sindicato] del sindicato [nombre del sindicato], con domicilio a efectos de notificaciones en [domicilio del sindicato] y correo electrónico [correo electrónico del sindicato], me dirijo a la empresa en nombre de dicho sindicato.
[Solo si lo presenta la sección sindical de la empresa; si no, borra este párrafo.]
Presento este escrito a través de la sección sindical de [nombre del sindicato] en la empresa, de la que soy [cargo en la sección sindical].
Conforme al artículo 11.2 de la Ley Orgánica de Libertad Sindical, solicito que la empresa descuente de los salarios de las personas afiliadas a este sindicato que figuran en la relación adjunta la cuota sindical y la transfiera al sindicato, a partir de la nómina de [mes y año].
Cada una de esas personas ha dado su conformidad por escrito, que adjunto.
[Solo si tu convenio regula el descuento de la cuota; si no, borra este párrafo.]
Lo solicito también conforme al artículo [número del artículo] del convenio colectivo de [nombre del convenio].
La cuota es de [importe de la cuota] euros [periodicidad de la cuota], o la que en cada momento comunique el sindicato por escrito. Les ruego que transfieran el importe total descontado a la cuenta del sindicato con IBAN [IBAN de la cuenta del sindicato], [periodicidad de la transferencia], indicando el mes al que corresponde.
[Solo si es una actualización de una petición anterior; si no, borra este párrafo.]
Este escrito actualiza la relación comunicada el [fecha de la comunicación anterior]. Altas, desde la nómina de [mes y año]: [altas]. Bajas, que dejan de tener descuento desde la nómina de [mes y año]: [bajas].
Les recuerdo que la afiliación sindical es un dato especialmente protegido: solo pueden usar esta relación para practicar el descuento y no pueden comunicarla a terceros ni utilizarla para ningún otro fin.
Les ruego que firmen la copia de este escrito como recibida y que nos confirmen desde qué nómina se aplica el descuento.
Documentos que adjunto:
1. Relación de personas afiliadas con su nombre, apellidos y DNI o NIE.
2. Conformidad firmada por cada una de ellas.
Firmado: [firma]
[nombre y apellidos]
[cargo en el sindicato]
Recibido por la empresa el [fecha de entrega]
Firma y sello:
