A la atención de [nombre de la empresa]
[Departamento de personal, persona responsable o delegado/a de protección de datos]
[Dirección de la empresa]
En [localidad], a [fecha]
Asunto: requerimiento de conservación de grabaciones
Yo, [nombre y apellidos], con DNI o NIE [número], trabajo en esta empresa como [puesto o categoría] en el centro de trabajo de [centro de trabajo].
Por medio de este escrito les requiero para que conserven, sin borrarlas ni modificarlas, las grabaciones de las cámaras de [cámaras o zonas] del día [fecha o fechas], entre las [hora de inicio] y las [hora de fin].
Esas imágenes pueden ser necesarias como prueba en un conflicto laboral relacionado con [descripción breve], por lo que les pido que las guarden hasta que ese conflicto quede resuelto.
[Solo si quieres también una copia de las imágenes en las que apareces; si no, borra este párrafo.]
Además, ejerzo mi derecho de acceso a mis datos personales (artículo 15 del Reglamento general de protección de datos) y solicito una copia de las grabaciones indicadas en las que aparezco, así como la información sobre para qué se usan, durante cuánto tiempo se conservan y a quién se han comunicado.
[Solo si las cámaras las gestiona una empresa de seguridad u otra empresa; si no, borra este párrafo.]
Si las grabaciones las custodia una empresa de seguridad u otra empresa contratada, les pido que le trasladen este requerimiento de inmediato.
[Solo si también quieres que conserven otros registros de esos días; si no, borra este párrafo.]
Les pido igualmente que conserven los siguientes registros de esas mismas fechas: [otros registros].
Les ruego que me confirmen por escrito que han conservado las grabaciones y que firmen la copia de este escrito como recibida.
Firmado: [firma]
[nombre y apellidos]
Recibido por la empresa el [fecha de entrega]
Firma y sello:
